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І. РІВЕНЬ СФОРМОВАНОСТІ ВМІНЬ ТА ЗНАНЬ

	Шифр умінь та змістових модулів
	Зміст умінь, що забезпечується

	Змістовий модуль 1
	• мати уявлення про специфіку документознавства

 • знати різновиди форм  документів

 • характеризувати концепції документа як джерела інформації 

 •     володіти документознавчою  термінологією

 • розрізняти уніфікацію та стандартизацію управлінських документів

	Змістовий модуль 2
	     • оцінювати рівень інформативності документа 
· уміти знайти необхідний архівний документ
знати, як  описати архівний документ

уміти перевірити архівний документ на об’єктивність

· володіти методикою архівного пошуку



	Змістовий модуль  3
	· розрізняти опис, анотування, реферування, складання оглядів архівних документів

· уміти використовувати архівні документи в журналістській практиці

      • використовувати для роботи з документами автоматизовані та комп’ютерні системи.


2. ІНФОРМАЦІЙНИЙ ОБСЯГ ДИСЦИПЛІНИ

2.1 Лекційний курс

	Шифр змістового модуля
	Назва змістового модуля
	Кількість аудиторних годин

	Змістовий модуль 1
	Основи документознавства
	

	Тема 1
	Документознавство як наука та навчальна дисципліна
	2

	Тема 2
	Методи та методологія документознавчих досліджень
	2

	Тема 3
	Концепції документа як джерела інформації 
і засобу комунікації
	2

	МОДУЛЬ 2
Тема 4
	МОДУЛЬ 2 

Засади використання документознавства

Загальна характеристика документознавчої термінології
	2

	Тема 5
	Основні види документів
	2

	Змістовий модуль 3. Описання архівних фондів

	Тема 6
	Архівознавство як наукова і навчальна дисципліна
	2

	Тема 7
	Система архівних установ в Україні
	2

	Тема 8
	 Описання архівних документів, довідковий апарат державних архівів, експертиза цінності документів 
	2


2. 2 .  ПРАКТИЧНІ ЗАНЯТТЯ
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1.
	Теоретико-методологічні основи документознавства
	2

	2.
	Документ – джерело інформації
	2

	3.
	Документознавча термінологія
	2

	4.
	Характеристика основних видів документів
	2

	5.
	Теоретико-методологічні основи архівознавства
	2

	6.
	Архівні установи України
	2

	7.
	Довідковий апарат та описання архівних документів.
	4

	
	Всього


	16


2. 5. Самостійна робота студента:

        (денна форма навчання)
	№

з/п
	Зміст
	Кількість

годин

	1
	Наука про документ за кордоном:  історичний досвід, сучасний стан, перспективи розвитку
	7,25

	2
	Сучасні концепції документознавства: витоки, зміст, перспективи розвитку
	7,25

	3
	Функційність як основна атрибутивна властивість документа
	7,25

	4
	Новітні тенденції розвитку документознавства у вітчизняній і зарубіжній традиції
	7,25

	5
	Управлінське документознавство як наука та навчальна дисципліна
	7,25

	6
	Документознавство в системі відносин „діловодство – архівознавство”
	7,25

	7
	Еволюція архівів та періодизація їх історії
	7,25

	8
	Складання номенклатури справ та формування справ
	7,25

	
	Всього 
	58


ІНДИВІДУАЛЬНЕ НАВЧАЛЬНО-ДОСЛІДНЕ ЗАВДАННЯ
Сутність індивідуального навчально-дослідного завдання складається з двох компонентів:

1. Студенти на основі запропонованих ресурсів архівних документів вказує можливість їх використання в різних жанрах журналістики. 

2. Провів експертизу цінності запропонованих документів, зазначених нижче:

Документи: (Електронний ресурс: www.hai-nyzhnyk.in.ua/doc2/arhiv.oun-upa.php‎)
1. 10 серпня 1943 р. – Бульба_Боровець Т. відкритий лист до членів Проводу ОУН (б)

2. 25 серпня 1943 р. – Програмні постанови Третього великого збору ОУН (С. Бандери)

3. Вересень-жовтень 1943 р. – «Перелік жертв українського терору.

4. Листопад 1943 року – «Таджики» (Звернення Головного командування УПА до таджицького народу)

5. Листопад 1943 р. - «Донские казаки!» (Звернення Головного командування УПА до донського козацтва)

6. Квітень 1944 р. – Доповідь внутрішніх військ НКВС Українського округу командуючому військами 1-го Українського фронту маршалу Радянського Союзу Г.К. Жукову про результати операції з ліквідації банд ОУН в Кремянецьких лісах Рівненської області.

ПЕРЕЛІК  РЕКОМЕНДОВАНИХ ПДРУЧНИКІВ, МЕТОДИЧНИХ

ТА ДИДАКТИЧНИХ МАТЕРІАЛІВ

1. Базова
2. Кушнаренко Н. Н. Документоведение: Учебник. – 4-е  изд., испр. – К.: О-во “Знання”, КОО, 2003. – 460 с. 

3. Кулешов С.Г. Документознавство: Історія. Теоретичні основи. – К., 2000. – 162 с.

4. Палеха Ю. І., Леміш Н. О. Загальне документознавство: навчальний посібник. – К.: Ліра-К, 2009. – 387 с.

5.  Палеха Ю. І. Кадрове діловодство: навч. посібник. – К.: Ліра-К, 2009. – 476 с.

6.  Палеха Ю. І. Документування в підприємницькій сфері: навч. посібник. – К.: Ліра-К, 2010. – 524 с.

7.  Палеха Ю. І. Організація загального діловодства: навч. посібник. – К.: Ліра-К, 2009. – 458 с.

8. Швецова-Водка Г. Документознавство. Навчальний посібник / Рекомендований МОН України/ К., Знання  2007. − 398 с.

9. Швецова-Водка Г. М. Типологія документа: Навч. посібник для студентів ін-тів культури / Рівн. держ. ін-т культури. – К.: Кн. палата України, 1998. – 80 с.

Допоміжна
1. Кулешов С. Г. Управлінське документознавство: Навчальний посібник. - К.: ДАКККіМ, 2003. - 57 с. 

2. Слободяник М. С. Структура сучасного документо знавства // Вісн. Кн. палати. – 2003. – № 4. – С. 18–21.

3. Бездрабко В. В. Документознавство в Україні: інстиціоналізація та сучасний розвиток: [монографія]. – К.: Четверта хвиля, 2009. – 720 с.

4. Бездрабко В. В. К. Г. Мітяєв і становлення документознавства // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 2008. – № 1. – С. 8–22. 4

5. Кулешов С. Г. Документознавство: Історія. Теоретичні основи / УДНДІАСД; ДАКККіМ. – К., 2000. 

6. Палеха Ю. І., Леміш Н. О. Загальне документознавство: навч. посібник: 2-ге вид., доп. і перероб. – К.: Ліра-К, 2009. – 434 с. 

7. Бездрабко В. В. Документознавство в Україні: інституціалізація та сучасний розвиток. – К.: Четверта хвиля, 2009. – 720 с.

8. Борисенко С. До питання про шляхи вдосконалення роботи центральних державних архівів / Сергій Борисенко. – 1999. – Вип. 1. – С. 250–254.

9. Боряк Г. Десять років інформатизації архівної справи в Україні : проблеми, здобутки, перспективи / Геннадій Боряк. – 2002. – Вип. 5. – С. 9–18.

10. Галамай О. Науково-довідковий апарат державного архіву Вінницької області / Олена Галамай. – 2002. – Вип. 5. – С. 216–226.

11. Гика В. Завдання, зміст і форми методичної роботи   архівних установах / Володимир Гика. – 2001. – Вип. 4. – С. 324–328.

12. Гурбова Л. Із досвіду підготовки довідників у Державному архіві в Автономній Республіці Крим / Людмила Гурбова. – 2006. – Вип. 8. – С. 58–64.

13. Карамаш С. Архівна періодика – реалії та перспективи / Сергій Карамаш. – 2002. – Вип. 5. – С. 355–357.

14. Качковський О. Автоматизована інформаційно-пошукова система (з досвіду створення) / Олег Качковський. – 2002. – Вип. 5. – С. 63–66.

15. Кисельова А. Електронна версія архівних фондів України в Інтернеті / Алла Кисельова. – 2005. – Вип. 7. – С. 17–28.

16. Колобов О. Місце фондів особового походження в архівних довідниках / Олександр Колобов, Тетяна Варава. – 2002. – Вип. 5. – С. 209–216.

17. Корольов Б. Особові архівні фонди та їх відображення у путівниках і покажчиках / Борис Корольов. – 2000. – Вип. 2. – С. 85–90.

18. Купченко В. Методична робота в архівах : вчора і сьогодні / Віра Купченко. – 2005. – Вип. 7. – С. 29–34.

19. Лозицький В. Україна та світове архівне середовище / Володимир Лозицький. – 1999. – Вип. 1. – С. 50–61.

20. Лозниця Я. Специфіка формування баз даних автоматизованої інформаційно-пошукової сис теми ЦДАМЛМ України / Ярослава Лозниця. – 2002. – Вип. 5. – С. 

21. Матяш І. Етика архівіста : компоненти поняття, відображення в Міжнародному кодексі (1996) та проекція на практичну діяльність / Ірина Матяш. – 2007. – Вип. 9. – С. 21–27.

22. Новікова Г. Дезінфекція документів : термінологічні та тех нологічні аспекти / Галина Новікова. – 2003. – Вип. 6. – С. 13–28.

23. Пристайко В. Поняття «архівна інформація» в контексті Концепції забезпечення національних інтересів України в архівній справі / Валерій Пристайко. – 2006. – Вип. 8. – С. 40–47.

24. Пшенніков О. Науково-видавнича робота Державного архіву Служби безпеки України: перший досвід і перспективи / Олександр Пшенніков, Сергій Кокін. – 2002. – Вип. 5. – С. 339–346.

25. Саприкіна О. Деякі проблеми комплектування аудіовізуальними документами / Олена Саприкіна. – 2009. – Вип. 10. – С. 373–378.

26. Саприкіна О. Питання комплектування фотодокумента ми державних архівів на сторінках журналу «Архіви України» / Олена Саприкіна. – 2007. – Вип. 9. – С. 56–61.

27. Слободянюк П. Про створення та використання довідника розсекречених фондів / Петро Слободянюк, Галина Осадча. – 2002. – Вип. 5. – С. 204–209.

28. Христова Н. Перспективи розвитку системи каталогів до архівних документів у державних архівах України / Наталія Христова. – 1999. – Вип. 1. – С. 72–77.
4. Критерії успішності 
Навчальний модуль «Документознавство та архівознавство» оцінюється за модульно-рейтинговою системою. Він складається з трьох змістових модулів. Протягом семестру, студент може набрати до 100 балів
за правильні відповіді на практичних заняттях і на завдання, рекомендовані для самостійної роботи. 
Оцінка “відмінно” (90 – 100 балів) виставляється студентові за такі теоретичні знання та практичні  навики: 

· зумів набрати відповідну кількість балів на практичних заняттях та виконання завдань  індивідуальної роботи.

При розкритті письмового питання, для отримання 4 балів, студент повинен:

- повно і ґрунтовно дати відповідь на питання, навести приклади, які він опрацював під час самостійного вивчення теми;


- пов’язати відповідь  з журналістською практикою;


- виявити вміння самостійно аналізувати процеси, робити з них правильні висновки;


- логічно, грамотно і переконливо сформувати власну думку, концептуально чітко побудувати виклад матеріалу із запропонованої теми.


За недотримання будь-якого з цих пунктів оцінка знижується на один бал. 

За неповне розкриття теми, при дотриманні інших вимог, відповідь не може оцінюватися більше як 2 бали.  
5. ЗАСОБИ ДІАГНОСТИКИ УСПІШНОСТІ НАВЧАННЯ

Засоби діагностики успішності навчання складаються з питань для самоконтролю та переліку завдань для індивідуальної роботи студентів, наведених у робочій програмі навчальної дисципліни.

 Уклав  І. В. Крупський
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