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Питання до заліку

1. Архівознавство як наука, його предмет, об’єкт, методи.

2. Джерела архівознавства, основні етапи його розвитку

3. Періодизація становлення і розвитку архівів в Україні

4. Архівна система, основні компоненти системи архівних установ

5. Національний архівний фонд: поняття, його складові частини

6. «Архівна україніка», поняття, її групи документів, український комплекс документів

7. Державні архіви: поняття, суспільні функції, завдання і права їх

8. Принципи класифікації документів НАФ України

9. Поняття про класифікацію документів в архівів 

10. Документальний фонд держави як джерело комплектування НАФ України

11. Критерії визначення джерел комплектування державних архівів

12. Поняття, призначення і завдання експертизи цінності документів

13. Принципи експертизи і методи оцінки документів

14. Критерії цінності документів

15. Етапи експертизи цінності документів

16. Завдання і функції експертних комісій

17. Переліки документів, їх призначення при комплектуванні архівів

18. Облік документів, як складова частина з забезпечення їх збереженості

19. Облік документів у відомчих і державних архівах

20. Фондовий каталог, його структура і склад

21. Науково-довідковий апарат як частина інформаційної системи архіву

22. Визначення, структура і склад системи науково-довідкового апарату до документів НАФ України

23. Вимоги, які пред’являються до системи НАФ

24. Поняття про описування справ. Аналітико-синтетична обробка первинної документної інформації

25. Принципи і методи архівного описування

26. Опис, його визначення, призначення, особливості і методика складання

27. Призначення, види і місце каталогів в системі НАФ державного архіву

28. Поняття про каталогізацію документів

29. Огляд документів, його види, визначення, призначення і методика складання

30. Путівники, основні види, призначення і методика складання

31. Історична довідка в системі НАФ

32. Напрямки використання документів

33. Основні форми використання документів

34. Облік використання документів

35. Поняття про матеріальну основу документів

36. Забезпечення фізико-хімічної збереженості документів

37. Технології зберігання документів

38. Система архівної науково-технічної інформації

39. Архівна евристика

40. Архівний маркетинг

41. Потреби в архівній інформації та групи її споживачів

42. Поняття, мета і завдання інформатизації архівної справи.
1) Який документ може бути архівним документом?


а) лише той, що його визнала експертиза вартим для зберігання; 

б) документ, що зберігається в архіві

в) документ, що готується для зберігання в архіві

2) Чи можуть архівні документи зберігатися за межами архівів?


а) не можуть; б) можуть; в) можуть лише під час виїзних кампаній, що 

їх організовують архіви для ознайомлення з документами.

3) У перекладі з латинської слово архів означає


а) влада; б) сховище; в) документ

4) Найперші архіви зберігали документи


а) господарської звітності; б) промов ораторів; в) писемні твори

5) Хто виконував функцію архівів у Європі  в ранньому середньовіччі?


а) великі землевласники; б) царі; в) церква
6) Де в Європі вперше було проведено кардинальну архівну реформу, в результаті якої було створено єдине національне сховище – Національний архів?


а) в Греції; б) в Німеччині; в) у Франції
7) Які документи зберігалися в німецьких династичних архівах? 


а) зовнішньополітичні документи; б) приватна й придворна

документація правителів; в) земське діловодство

8) Коли було створено в Києві Центральний архів давніх актів?


а) 1999 р.; б) 1852 р.; в) 1917 р.

9) У міжвоєнний період в СРСР всі архіви підпорядковувалися: 


а) Раді Міністрів; б) Центроархіву; в) міністерству внутрішніх справ

10) Кого вважають „батьком документознавства”


а) Геродота; б) Таціта; в) Фукікіда

11) Хто здійснив класифікацію документів, поділивши їх на три класи: божественні діяння, явища природи та дії людей


а) Вольтер; б) С. Величко; в) Д. Дідро
12) Який навчальний заклад можна назвати колискою документознавчої науки в Україні

 
а) Луцький університет; б) Києво-Могилянську академію; 

в) Харківський університет

13) З якою функцією документа найбільше пов’язана інформаційна функція


а) з масовою; б) з комунікаційною; в) кумулятивною

14) Як поділяються документи за способом запису інформації


а) рукотворні і технотворні; б) писемні і рукописні;

 в) іконічні і магнітооптичні    

15) За характером знакових засобів передачі інформації документи поділяються


а) на символічні та іконічні; б) машинописні та ручні; 

в) прості та складні 

16) За  характером якої системи, в якій втілено інформацію, розрізняють вербальні, зображувальні, музичні, картографічні та комплексні документи


а) за формою запису інформації; б) за каналом сприйняття інформації;


в) за характером мовної знакової системи 

17) Полідокументи це документи, які


а) мають у своєму складі кілька самостійних повідомлень; 

б) складаються з кількох томів; в) видаються з  продовженням

18) Інформаційні видання, це видання, які


а) дають інформацію про первинні документи; б) в яких не менше 

70 % повідомлень містять нову інформацію: в) мають свої сторінки в Інтернеті 

19) До якого виду видань належать бюлетені та календарі


а) до неперіодичних; б) до періодичних; в) до одноразових

20) Як називається нотний запис багатоголосого музичного твору для оркестру, хору тощо


а) партія; б) клавір; в) партитура

21) Як називається гравюра, виготовлена на металі


а) ксилографія; б) естамп; в) офорт

22)  Депонований рукопис вважається 


а) опублікованим документом; б) неопублікованим; в) поточним

23) До яких видів документів належать заяви, акти, накази


а) до ділових; б)  до офіційних: в) до рукописних

24) Чи всі документи, які зберігаються в архівах України, належать до Національного архівного фонду

а) лише ті, які мають наукову цінність; б) усі, які є в архівах України; в) ті, до яких мають доступ дослідники

25) Хто є центральним органом виконавчої влади в галузі архівної справи в Україні


а) Рада Міністрів; б) Держкомархів; в) Верховна Рада
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